
ΤΕΙ Καβάλας – ΕΠΕΑΕΚ 4.1.1.στ Θετικές Ενέργειες Υπέρ Γυναικών 

Συγχρηματοδοτείται από το Ευρωπαϊκό Κοινωνικό Ταμείο (Ε.Κ.Τ.) κατά 75% 1

ΚΡΙΤΗΡΙΑ ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗΣ 1ΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 

 
Εργασία 3.1: Επικοινωνία 

1 Ορθή σύνταξη και αποστολή e-mail. 1,0 
2 Επιτυχής σύνδεση με τη διεύθυνση http:www.hothouse-design.co.uk 0,5
3 Ορθή σύνταξη, επισύναψη αρχείου και αποστολή μηνύματος. 1,0
4 Εκτύπωση αντιγράφου με ένδειξη της επισύναψης. 0,5

                                                                                               ΣΥΝΟΛΟ ΜΟΝΑ∆ΩΝ 3,0 
 
Εργασία 3.2: ∆ημιουργία εγγράφου 

1 Εισαγωγή REASEARCH.TXT 0,5
2 Ρύθμιση μεγέθους σελίδας Α4. 0,5
3 Ρύθμιση προσανατολισμού σελίδας. 0,5
4 Τοποθέτηση κεφαλίδας. 0,5
5 Τοποθέτηση αρίθμησης σελίδας. 0,5
6 Ρύθμιση περιθωρίων. 0,5
7 Ρύθμιση διάστιχων. 0,5
8 Στοίχιση κειμένου αριστερά. 0,5
9 Ρύθμιση μεγέθους γραμματοσειράς (12). 0,5
10 Εισαγωγή τίτλου. 0,5
11 Κεντράρισμα τίτλου, ρύθμιση γραμματοσειράς (14, bold). 0,5
12 Πλάγια γραφή υπότιτλων. 0,5
13 Τοποθέτηση κουκίδων. 0,5
14 Ρύθμιση εσοχής κουκίδων. 0,5
15 Εισαγωγή πίνακα στη σωστή θέση. 0,5
16 Πληρότητα αντιγραφής πίνακα. 1,0
17 Προσθήκη κωδικού και ημερομηνίας γέννησης σε ξεχωριστές γραμμές στο 

τέλος του εγγράφου και δεξιά στοίχιση. 
0,5

18 Ορθογραφικός και γραμματικός έλεγχος. 0,5
19 Μετονομασία και αποθήκευση αρχείου. 0,5
20 Εκτύπωση αρχείου. 0,5

                                                                                               ΣΥΝΟΛΟ ΜΟΝΑ∆ΩΝ 10,5 
 
Εργασία 3.3: Ενσωμάτωση 
1 Ρύθμιση περιθωρίων (2 εκ.). 0,5
2 Ρύθμιση μεγέθους γραμματοσειράς (14) και επικεφαλίδας (16). 0,5
3 Ρύθμιση διάστιχου (μονό). 0,5
4 Πλήρης στοίχιση κειμένου κεντράρισμα επικεφαλίδας. 0,5
5 Αρίθμηση σελίδων με εξαίρεση την πρώτη σελίδα. 0,5
6 Εισαγωγή εικόνας και σωστή τοποθέτηση. 1,0
7 Μεγέθυνση εικόνας. 0,5
8 Ρύθμιση κειμένου γύρω από την εικόνα. 0,5
9 Εισαγωγή «αλλαγής σελίδας». 0,5
10 Ορθογραφικός και γραμματικός έλεγχος. 0,5
11 Μετονομασία και αποθήκευση αρχείου. 0,5
12 Εκτύπωση αρχείου. 0,5
                                                                                               ΣΥΝΟΛΟ ΜΟΝΑ∆ΩΝ 6,5 
                                                                                 ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ ΜΟΝΑ∆ΩΝ 20,0 
 


